附件4：

收藏单位基本情况调查表

                                                                       编号：

	单位名称
	

	通讯地址
	
	邮编：

	联系人
	
	Email:
	电话：

	馆舍面积
	㎡
	员工总数
	人

	书库总面积
	㎡
	古籍书库面积
	㎡

	阅览室数量
	个
	阅览座位
	个

	古籍阅览室面积
	㎡
	古籍阅览室座位
	个

	藏书总量
	册
	古籍藏量
	册

	善本古籍数量
	册
	普通古籍数量
	册

	已编目古籍数量
	册
	待编目古籍数量
	册

	目录组织形式
	卡片□    机读□    书本□

	书本目录出版情况
	名称
	出版社
	出版年

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	古籍机读数据数量
	条
	网址
	

	古籍工作人员
	名
	古籍编目人员
	名

	保护研究机构
	
	保护人员
	名

	修复机构
	
	修复人员
	名

	保护人员
	文化水平
	研究生□名   本科□名  大专高中□名   高中以下□名

	
	从业时间
	5年以下□名  5－10年□名  10年以上□名

	
	专业技术职务
	研究馆员□名 副研究馆员□名  馆员□名  助理馆员□名  管理员□名

	
	
	5年以下□名  5－10年□名  10年以上□名

	修复人员
	文化水平
	研究生□名   本科□名  大专高中□名   高中以下□名

	
	从业时间
	5年以下□名  5－10年□名  10年以上□名

	
	专业技术职务
	副研究馆员□名  馆员□名  助理馆员□名  管理员□名

	
	
	技师□名   高级工□名   中级工□名  初级工□名

	备

注
	


填表人：                                                   填表时间：    年   月  日
